
Centro Uruguayo de Imagenología Molecular

LLAMADO EXTERNO
BUSCAMOS ADMINISTRATIVO III – ASISTENTE DE GESTIÓN HUMANA

Perfil del cargo

Buscamos una persona con gusto por el trabajo en equipo, que valore la colaboración y el buen clima
laboral; que aporte ideas, proponga mejoras y actúe con compromiso, discreción y trato respetuoso hacia
toda la organización, colaborando activamente en la atención al personal y en la implementación de
acciones alineadas a las políticas institucionales.

Funciones principales

 Brindar apoyo operativo a la Responsable del área de Gestión Humana.

 Gestionar documentación laboral y mantener actualizados los legajos del personal.

 Realizar el control de asistencia de trabajadores dependientes.

 Registrar licencias de trabajadores dependientes.

 Gestionar novedades mensuales para la liquidación de haberes.

 Coordinar trámites vinculados a la gestión del personal (carnet de salud, tarjetas de café, etc.).

 Atender consultas, derivar y/o asesorar según corresponda.

 Colaborar en tareas generales y necesidades operativas del área.

Requisitos excluyentes

 Formación en Recursos Humanos, Administración o afines.

 Capacidad de organización, responsabilidad y atención al detalle.

 Buenas habilidades comunicativas y disposición para el trabajo en equipo.

 Discreción y manejo adecuado de información confidencial.

 Experiencia previa mínima de 1 año en tareas similares.

¿Cuál es la Modalidad del llamado?

Los postulantes deberán enviar su currículum vitae completo y actualizado al siguiente correo:
llamados@cudim.org Indicando en el asunto “Administrativo III – Asistente de Gestión Humana”

Hay tiempo para postularse hasta el 15/12/2025

http://bit.ly/3Okj4s6
mailto:llamados@cudim.org
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